Aufgaben des Vorstandes

2.1 Vorsitzender (Garten 157)

Er repréasentiert den Verein und leitet die Vorstandssitzungen im Rahmen der (iblichen
Gepflogenheiten.

Zu den spezifischen Aufgaben des Vorsitzenden gehéren:

- die Anleitung und Kontrolle der Arbeiten aller Vorstandsmitglieder und des erweiterten
Vorstandes;

- die Verwaltung der Vereinskasse in Zusammenarbeit mit dem Schatzmeister;

- die Erarbeitung des jahrlichen Instandhaltungs- und Reparaturplanes in Zusammenarbeit mit
dem Vorstand und dem Verantwortlichen fiir Arbeitseinsitze;

- Flihren eines Inventarverzeichnisses (iber Anlagen, Gegenstidnde und Geréte die
Vereinseigentum sind;

- die Aktualisierung aller bestehenden Ordnungen;

- die Wahrnehmung von regelmaRigen Konsultationen bei der Geschiftsstelle des
Kreisverbandes Cottbus Stadt

2.2 stellvertretender Vorsitzender (Garten 170)

- Vertretung des Vorsitzenden bei dessen Abwesenheit;

- Dokumentation der Arbeiten und Veranstaltungen im Verein in einer Chronik in Bild und
Textform sowie Aktualisierung der Website;

- Mitwirkung bei der Festlegung der Richtlinien fiir das gesamte Vereinsgeschehen;

- Leitungskompetenz und Verantwortung fiir die Aktivitdten der-ehrenamtlich tatigen
Gartenfreunde;

- Vertretung des Vereins bei Veranstaltungen des Kreisverbandes;

- Enge Zusammenarbeit mit dem Verantwortlichen fiir Arbeitsstunden und dem Fachberater
fiir kleingdrtnerische Nutzung auf der Grundlage der aktuellen Ordnungen;

- Teilnahme an den jéhrlich stattfindenden Gartenbegehungen;

- Standige Einflussnahme vor Ort auf die Einhaltung der kleingdrtnerischen Nutzung;

2.3 Schatzmeister {Garten 108)

- Verwaltung des Vermégens des Vereins, Einziehen der Gebiihren, Beitrdge, Umlagen und
sonstige durch die Mitglieder zu leistende Zahlungen;

- Erarbeitung einer Gewinn-Verlustrechnung sowie des Kassenabschlusses zum Ende des
Gartenjahres;

- Ubergabe der buchhalterischen Unterlagen zur Priifung an die Revisionskommission;



Bearbeitung der Kontoausziige und Fiihrung des Buchhaltungsprogramms;
Bearbeitung des Mahnwesens;

Erarbeitung des Haushaltsplanes fiir das aktuelle Gartenjahr in Zusammenarbeit mit dem 1.
Vorsitzenden;

Erarbeitung und Ubergabe aller notwendigen Unterlagen an das Finanzamt;

Bearbeitung der Debitoren- und Kreditorenrechnungen;

Mitarbeiter fiir Verkdufe (Garten 111)

Die aktenkundige Neuaufnahme von Pdchtern sowie die vertragliche Gestaltung bei
Umschreibungen von Gérten;

In gemeinsamer Abstimmung mit Vorsitzenden und Kassenwart erfolgt eine
Sachwertermittlung von Pachtgéarten, welche zum Verkauf vorgesehen sind;

Uberwachung der Aufraumarbeiten bei Problemgarten;
die aktuelle Fiihrung der Liste ,,Garten zur Neuverpachtung*;
die regelméRige Zuarbeit fiir die Aktualisierung der Adressdatei;

die laufende Aktualisierung des Verzeichnisses der Pdchternamen im Garten- und Wegeplan;

Fachberater kleingédrtnerische Nutzung (Zusammengelegt mit Funktion Arbeitseinsdtze)

(Garten 14)

Ihm obliegt die Kontrolle des Pflegzustandes der Gérten als auch die fachliche Schulung der
Vereinsmitglieder.

Beratung bei der Gestaltung und Bewirtschaftung der Pachtgarten zur Einhaltung der
Gartenordnung;

Beratung beim Baum- und Gehdlzschnitt sowie bei der Pflanzung von Obstgehdlzen
(Sortenwahl, Stammform) und allen sonstigen kleingértnerischen Arbeiten;

Beratung bei der Schéddlingsbekdmpfung und Kompostierung;
Dem Fachberater obliegt die Gestaltung der Website durch aktuelle Fachbeitrige;

Teilnahme an Fortbildungsveranstaltungen zur kleingdrtnerischen Nutzung, welche vom KV
der Stadt Cottbus angeboten werden;

Die Durchfiihrung von jahrlichen Gartenbegehungen zur Einhaltung bzw. Kontrolle der
kleingartn. Nutzung und Vermerken von Unzuldnglichkeiten sowie deren Kontrolle;

Die standige Einflussnahme fiir die Sauberhaltung der Gartenwege und Platze;
Die Durchsetzung der Vorstandsbeschliisse gegeniiber den Pdchtern;

enge Zusammenarbeit mit der AuRenrevierkommission;



3.1 Verantwortlicher fiir Arbeitseinsdtze (Garten 14)

- die Erarbeitung des jahrlichen Instandhaltungs- und Reparaturplanes in Zusammenarbeit mit
dem Vorstand und der AuBenrevierkommission;

- Teilnahme an den stattfindenden Sitzungen des Vorstandes;

- Organisation und Vorbereitung der notwendigen Containerbestellung flir Arbeitseinsétze;

- Organisation und Durchfiihrung der geplanten Arbeitseinsdtze und entsprechend der
Teilnehmer die Aufteilung der geplanten Aufgaben;

- Kontrolle und Anleitung der Pachter bei der Durchfiihrung der {ibertragenen Aufgaben;

- Fiihren der Karteikarten zur Erfassung der Teilnahme sowie Beachtung der
Unterschriftsleistung aller Teilnehmer bei den Arbeitseinsatzen;

- Zuarbeit an Schatzmeister der Pachter die an keinem Arbeitseinsatz teilgenommen haben
(Forderung pro nicht erbrachter Stunde = 20,-- €)

- Erarbeitung einer Terminplanung der Arbeitseinsatze fiir das Folgejahr;

2.6 Mitarbeiter fiir Energie- und Wasserverbrauchserfassung und Abrechnung (Garten 67)

B Fuhrung der aktuellen Datei zur Erfassung und Abrechnung des Wasser- und
Energieverbrauches;

- Jahrliche Anleitung und Kontrolle der Ableser;

- Stichprobenartige Kontrolle vor Ort in den Pachtergarten zu den Gegebenheiten der
Wasserabnahme (Anschluss der Wasseruhr, Prifdatum u.s.w.);

- Leitung und Kontrolle beim Anstellen des Wassers beziiglich geschlossener Wasserhadhne in
den einzelnen Garten;

- Beauftragung Firmen bzw. des Gartenfreundes Gosdschick bei notwendigen Reparaturen;

- Organisation und Terminiiberwachung der Abwasserentsorgung;

2.7 Protokollfiihrer (Garten 157)

Erarbeitung der Protokolle der Mitgliederversammlungen und Vorstandssitzungen;
Versenden der Tagesordnung fiir die Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen;

Erarbeitung der Entwiirfe von Mahnschreiben bei Verst6RBen gegen die bestehende Satzung
sowie Gartenordnung;

Nach Festlegung von Beschliissen in der Vorstandssitzung Erarbeitung von Kiindigungen;
Erarbeitung der Entwiirfe fiir Eintrdge auf Website;
Die aktuelle Flihrung der gesamten Garten- und Pachterordner;

Archivierung samtlicher Korrespondenzunterlagen fiir eine angemessene Frist, mindestens
aber fiir die Dauer von 5 Jahren;



§ 3 Aufgabenbereiche des erweiterten Vorstandes

3.2

Mitarbeiter Bauantrédge bzw. bauliche Verdnderungen (Garten 84)

Uberpriifung der eingehenden Bauantrage auf Einhaltung der gesetzlichen Grundlagen und
Vorschriften gem. Bundeskleingartengesetz, Satzungen des Kreisverbandes Cottbus sowie
der Gartenordnung des Kleingartenvereins Brandenburg e.V. zur Errichtung von
Baulichkeiten in Kleingartenanlagen.

In Zusammenarbeit mit Vorsitzenden Bestatigung bei Antrdgen

Baugenehmigung 1: der Einhaltung der 3/3 Regelung und Weiterleitung an den

Kreisverband

Baugenehmigung 2: der Einhaltung der 3/3 Regelung sowie der GroRe des Gegenstandes,
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Grenzabstdnde sowie Hohe und Kontrolle beim Pachter sowie
Vollzugsmeldung an Vorsitzenden

Mitarbeiter fiir Offentlichkeitsarbeit (Garten 143)

§4

Organisationsverantwortlicher fiir Vereinsfeste in Zusammenarbeit mit dem Vorstand;

Verteilung in Schaukasten aller notwendigen Aushdnge sowie Aktualisierung;

Aufgabenbereiche weiterer ehrenamtlich titiger Gartenfreunde

4.1

Revisionskommission

42

Sie besteht aus 2 Gartenfreunden und kontrolliert stichpunktartig auf der Grundlage der
jeweils giiltigen Finanzordnung des Vereins die Richtigkeit der Finanzkonten sowie die
RechtmdBigkeit des Einsatzes der finanziellen Mittel im Sinne der Gemeinniitzigkeit.

Als Grundlage ihrer Arbeit gelten alle gesetzlichen Vorgaben zur Kassenpriifung im
Verein.

AufBlenrevierkommission

Sie besteht aus 2 Gartenfreunden und kontrolliert mindestens 2 mal im Jahr alle
AuBengarten im Bereich der Kleingartenanlage auf Ordnung und Sauberkeit.

Eine enge Zusammenarbeit mit dem Fachberater fiir kleingartnerische

Nutzung ist wiinschenswert, um eventuell notwendige Begehungen gemeinsam koordinieren
zu kénnen.

Information an den Vorstand zur Kontrolle der Fldchen vor den Garten bezliglich

der Ordnung und Sauberkeit;

Alle notwendigen FolgemaRnahmen die sich aus der Begehung ergeben, wie z. B.Hecke
schneiden, Reparaturen u.a. sind direkt in einem Protokoll an den Vorstand zu libermitteln.
Entscheidungen zu Schnittarbeiten an Hecken und Badumen werden nur durch den
Vorstand getroffen und die Pachter werden durch den Fachberater fiir kleingdrtnerische
Nutzung dariiber informiert.

Information zu Verst6Ben gegen die Gartenordnung

Auf Einladung durch den Vorstand ist eine Teilnahme an einer Vorstandssitzung einmal im
Gartenjahr vorgesehen.



Verantwortlicher fiir Reparatur Torschldsser
Verantwaortlicher Rasentraktor und
Mdharbeiten (Team Rasentraktor)

(mit Dienstleistungsvertrag)

Verantwortlicher fiir Reparatur Wasseranschliisse

Garten 160

Garten 148/Garten 39

Garten 33
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